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WHAT IS MAC? 

Introduction  

²ƘƛƭŜ Ƴŀƴȅ ǳǎŜǊǎ ŀǊŜ ƻƴƭȅ ŦŀƳƛƭƛŀǊ ǿƛǘƘ ²ƛƴŘƻǿǎ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎΣ ǿƻǊƪƛƴƎ ƻƴ 

ŀ aŀŎ ƛǎ ōƻǘƘ ŜȄǘǊŜƳŜƭȅ ǳǎŜǊ ŦǊƛŜƴŘƭȅ ŀƴŘ ƻũŜǊǎ ŀ ǾŀǊƛŜǘȅ ƻŦ ƛƴŎƭǳŘŜŘ  

ŎǊŜŀǝǾŜ ǎƻƊǿŀǊŜΦ  

What is Mac?  

5ŜǎƪǘƻǇ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎ ŀƴŘ ƭŀǇǘƻǇǎ ŀǊŜ ǘȅǇƛŎŀƭƭȅ ōǊƻƪŜƴ ƛƴǘƻ ǘǿƻ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜǎΥ 

t/ όǿƘƛŎƘ Ǌǳƴ ²ƛƴŘƻǿǎύ ŀƴŘ aŀŎΦ  ¦ƴƭƛƪŜ ²ƛƴŘƻǿǎ ƻǇŜǊŀǝƴƎ ǎȅǎǘŜƳΣ 

ǿƘƛŎƘ Ŏŀƴ Ǌǳƴ ƻƴ ǾŀǊƛƻǳǎ ōǊŀƴŘǎΣ !ǇǇƭŜ ƛǎ ōƻǘƘ ŀ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƳŀƴǳŦŀŎǘǳǊŜǊ 

ŀƴŘ ƛǘǎ ƻǿƴ ƻǇŜǊŀǝƴƎ ǎȅǎǘŜƳΦ ²Ƙŀǘ ǘƘƛǎ ƳŜŀƴǎ ƛǎ ŜǾŜǊȅ !ǇǇƭŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊ 

ǿƛƭƭ Ǌǳƴ ŀ aŀŎ ƻǇŜǊŀǝƴƎ ǎȅǎǘŜƳΦ 

aŀŎ ŀƴŘ t/ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎ ǎǇŜŀƪ ŀ ŘƛũŜǊŜƴǘ ƭŀƴƎǳŀƎŜΣ ŀƴŘ ōŜŎŀǳǎŜ ƻŦ ǘƘƛǎ 

ȅƻǳ ǿƛƭƭ ƴŜŜŘ ǘƻ ǳǎŜ ǘƘŜ aŀŎ ǾŜǊǎƛƻƴ ƻŦ ǎƻƊǿŀǊŜ ƛƴ ƻǊŘŜǊ ŦƻǊ ƛǘ ǘƻ ǿƻǊƪΦ 

Why use Mac?  

! ƭƻǘ ƻŦ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǳǎŜ ŎƻƳŜǎ Řƻǿƴ ǘƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭ ǇǊŜŦŜǊŜƴŎŜ ōǳǘ ǎƻƳŜ ƻŦ ǘƘŜ ŎƻƳƳƻƴ ŀǊƎǳƳŜƴǘǎ ŦƻǊ ǳǎƛƴƎ ŀ 

aŀŎ ƛƴŎƭǳŘŜΥ 

¶ ²Ŝƭƭ ŘŜǎƛƎƴŜŘΥ IƛƎƘ ōǳƛƭŘ ǉǳŀƭƛǘȅΣ ŀƴŘ ǊŜƭƛŀōƭŜ 

¶ ¦ǎŜǊ ŦǊƛŜƴŘƭȅΥ 9ŀǎȅ ǘƻ ǳǎŜ ǎƻƊǿŀǊŜ 

¶ /ǳǎǘƻƳŜǊ {ǳǇǇƻǊǘΥ !ǇǇƭŜ ǎǘƻǊŜ ƭƻŎŀǝƻƴǎ ǿƛǘƘ ǘƘŜ ƻƴǎƛǘŜ ǘŜŎƘ ƘŜƭǇ ŀǘ ǘƘŜ DŜƴƛǳǎ .ŀǊ 

¶ /ǊŜŀǝǾŜ ǎƻƊǿŀǊŜΥ !ƭƭ aŀŎǎ ŎƻƳŜ ǿƛǘƘ ŀ Ƙƻǎǘ ƻŦ ŦǊŜŜ ŎǊŜŀǝǾŜ ǎƻƊǿŀǊŜ ŀƴŘ ǎƻƳŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ  

ǇǊƻŘǳŎǘǎ ǎǳŎƘ ŀǎ Cƛƴŀƭ /ǳǘ tǊƻ ƻƴƭȅ ǿƻǊƪ ƻƴ aŀŎ 

¶ ±ƛǊǳǎ {ŀŦŜǘȅΥ .ŜŎŀǳǎŜ aŀŎ ƻƴƭȅ ŀŎŎƻǳƴǘǎ ŦƻǊ ф ǇŜǊŎŜƴǘ ƻŦ ŀƭƭ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎΣ Ƴƻǎǘ ǾƛǊǳǎŜǎ ŀǊŜ ŘŜǎƛƎƴŜŘ ŦƻǊ 

²ƛƴŘƻǿǎ  

¶ .ǊŀƴŘ [ƻȅŀƭǘȅΥ !ƭǘƘƻǳƎƘ ƴƻǘ ŀ ŦŜŀǘǳǊŜΣ Ƴŀƴȅ aŀŎ ǳǎŜǊǎ ƘŀǾŜ ŬŜǊŎŜ ōǊŀƴŘ ƭƻȅŀƭǘȅ ŘǳŜ ǘƻ !ǇǇƭŜΩǎ  

ƳŀǊƪŜǝƴƎ ŀƴŘ ƛƳŀƎŜ  

²ƘƛƭŜ ǘƘŜǊŜ ŀǊŜ Ƴŀƴȅ ƎǊŜŀǘ ŦŜŀǘǳǊŜǎ ŦƻǊ aŀŎ ƻǿƴŜǊǎΣ ǘƘŜǊŜ ŀǊŜ ǎƻƳŜ ǇƻǘŜƴǝŀƭ ŘǊŀǿōŀŎƪǎΥ 

¶ !ǇǇƭŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎ Ŏŀƴ ōŜ нл ǘƻ ол ǇŜǊŎŜƴǘ ƳƻǊŜ ŜȄǇŜƴǎƛǾŜ ǘƘŀƴ ǘƘŜƛǊ t/ ŎƻǳƴǘŜǊǇŀǊǘǎ 

¶ ! ƭƻǘ ƻŦ ǎƻƊǿŀǊŜ ƛǎ ƻƴƭȅ ŘŜǎƛƎƴŜŘ ŦƻǊ ²ƛƴŘƻǿǎ ƻƴƭȅ όŜǎǇŜŎƛŀƭƭȅ ƎŀƳŜǎύ 

¶ ²ƘƛƭŜ aŀŎ ŘƻŜǎ ƘŀǾŜ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ŀǾŀƛƭŀōƭŜΣ ƛǘ Ƴǳǎǘ ōŜ ǇǳǊŎƘŀǎŜŘ ǎŜǇŀǊŀǘŜƭȅΣ ƛǎ ǳǇŘŀǘŜŘ ƭŜǎǎ  

ŦǊŜǉǳŜƴǘƭȅ ǘƘŀƴ ǘƘŜ ²ƛƴŘƻǿǎ ǾŜǊǎƛƻƴΣ ŀƴŘ ƛǎ ǳǎǳŀƭƭȅ ǎƭƛƎƘǘƭȅ ƳƻǊŜ ŜȄǇŜƴǎƛǾŜ  
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What Weõll Cover 

¶ ²Ƙŀǘ ƛǎ aŀŎΚ 

¶ ²Ƙȅ ǳǎŜ aŀŎΚ 

¶ 5ŜǎƪǘƻǇ 

¶ ¢ƘŜ 5ƻŎƪ 

¶ aŀƎƛŎ aƻǳǎŜ 

¶ ¢ƘŜ CƛƴŘŜǊ 

¶ aŀŎ {ǇŜŎƛŬŎ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎ 

¶ !ǇǇƭŜ aŜƴǳ 

¶ CƻǊŎŜ vǳƛǘ 

¶ ¦{.  

¶ {ŀǾƛƴƎ CƛƭŜǎ  

¶ aƻǾƛƴƎ CƛƭŜǎ  

¶ 5ŜƭŜǝƴƎ CƛƭŜǎ  
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Desktop  

bƻǿ ƭŜǘΩǎ ŘƛǾŜ ƛƴǘƻ ǘƘŜ ŦŜŀǘǳǊŜǎ ŀƴŘ ƭŀȅƻǳǘ ƻŦ ŀ aŀŎ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ ¢ƘŜ ƻǇŜǊŀǝƴƎ ǎȅǎǘŜƳ ǾŜǊǎƛƻƴ ǿŜ ŀǊŜ ǳǎƛƴƎ 

a!/ h{ {ƛŜǊǊŀΦ hƭŘŜǊ ǾŜǊǎƛƻƴǎ ƳƛƎƘǘ ƘŀǾŜ ƳƛƴƻǊ ŘƛũŜǊŜƴŎŜǎ ōǳǘ ǎƘƻǳƭŘ ƻǇŜǊŀǘŜ ǘƘŜ ǎŀƳŜΦ ¸ƻǳΩƭƭ ƴƻǝŎŜ ǘƘŀǘ 

ǘƘŜ ŘŜǎƪǘƻǇΣ ƻǊ ǘƘŜ ƘƻƳŜ ǎŎǊŜŜƴΣ ƻŦ ŀ aŀŎ ƭƻƻƪǎ ǎƛƳƛƭŀǊ ǘƻ ǘƘŜ ŘŜǎƪǘƻǇ ƻŦ ŀ ²ƛƴŘƻǿǎ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ  

The òDockó 

LƴǎǘŜŀŘ ƻŦ ŀ ǎǘŀǊǘ ōǳǧƻƴ ƻǊ ƳŜƴǳΣ aŀŎǎ Ƴƻǎǘ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ŀƴŘ ŦŜŀǘǳǊŜǎ ŀǊŜ ǎŀǾŜŘ ƻƴ ǘƘŜ ά5ƻŎƪέΦ  

LƳǇƻǊǘŀƴǘ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎ Ŏŀƴ ōŜ ŀŘŘŜŘ ŀƴŘ ǊŜƳƻǾŜŘ ŦǊƻƳ ǘƘŜ ŘƻŎƪ ƛƴ ƻǊŘŜǊ ǘƻ ƳŀƪŜ ȅƻǳǊ Ƴƻǎǘ ǳǎŜŘ  

ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎ Ŝŀǎƛƭȅ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜΦ ¢ƻ ŀŘŘ ǎƻƳŜǘƘƛƴƎ ǘƻ ǘƘŜ ŘƻŎƪ ǎƛƳǇƭȅ ŘǊŀƎ ŀ ŬƭŜ ƻǊ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ƻǾŜǊ ƛǘ ŀƴŘ ƭŜǘ 

ƎƻΦ ¢ƻ ǊŜƳƻǾŜ ǎƻƳŜǘƘƛƴƎ ŦǊƻƳ ǘƘŜ 5ƻŎƪΣ ƭŜƊ ŎƭƛŎƪ ŀƴŘ ŘǊŀƎ ƛǘ ƻũΦ ²ƘƛƭŜ ǘƘŜ 5ƻŎƪ ǇǊƻǾƛŘŜǎ ǎƘƻǊǘŎǳǘǎ ǘƻ ȅƻǳǊ 

Ƴƻǎǘ ǳǎŜŘ ǇǊƻƎǊŀƳǎΣ ǘƘŜ Ŧǳƭƭ ƭƛǎǘ ƻŦ ǇǊƻƎǊŀƳǎ ǿƛƭƭ ōŜ ƭƻŎŀǘŜŘ ƛƴ ǘƘŜ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎ ŦƻƭŘŜǊΣ ǿƘƛŎƘ ǿŜ ǿƛƭƭ ŎƻǾŜǊ ƛƴ 

ŀ ƭƛǧƭŜ ǿƘƛƭŜΦ ¢ƘŜ 5ƻŎƪ Ŏŀƴ ŀƭǎƻ ōŜ ŎǳǎǘƻƳƛȊŜŘΣ ƛƴŎƭǳŘƛƴƎ ǘƘŜ ǎƛȊŜΣ ƭƻŎŀǝƻƴ όǘƻǇΣ ǊƛƎƘǘΣ ƻǊ ƭŜƊύΣ ǿƘŜǘƘŜǊ ƛǘ ƛǎ 

ŀƭǿŀȅǎ ǾƛǎƛōƭŜΣ ŀƴŘ ƳƻǊŜ ƛƴ {ȅǎǘŜƳ tǊŜŦŜǊŜƴŎŜǎ ǿƘƛŎƘ ǿŜΩƭƭ ŎƻǾŜǊ ƛƴ ŀ ƭƛǧƭŜΦ 

м н о п р с 

у 

т 

мΦ !ǇǇƭŜ aŜƴǳτŀŎŎŜǎǎ {ƻƊǿŀǊŜ ¦ǇŘŀǘŜΣ {ȅǎǘŜƳ tǊŜŦŜǊŜƴŎŜǎΣ 

{ƭŜŜǇΣ {Ƙǳǘ 5ƻǿƴΣ ŀƴŘ aƻǊŜ 

нΦ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴ aŜƴǳτ/ƻƴǘŀƛƴǎ ƳŜƴǳǎ ŦƻǊ ǘƘŜ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ 

ȅƻǳΩǊŜ ŎǳǊǊŜƴǘƭȅ ǳǎƛƴƎΦ ¢ƘŜ ƴŀƳŜ ƻŦ ǘƘŜ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ŀǇǇŜŀǊǎ 

ƛƴ ōƻƭŘ ƴŜȄǘ ǘƻ ǘƘŜ !ǇǇƭŜ aŜƴǳΦ  

оΦ aŜƴǳ .ŀǊτŎƻƴǘŀƛƴǎ ǘƘŜ !ǇǇƭŜ aŜƴǳΣ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴ aŜƴǳΣ 

{ǘŀǘǳǎ aŜƴǳΣ ŀƴŘ ƳƻǊŜΦ  

пΦ {ǘŀǘǳǎ aŜƴǳτ{Ƙƻǿǎ ŘŀǘŜ ŀƴŘ ǝƳŜΣ ŀƴŘ ǉǳƛŎƪ ŀŎŎŜǎǎ ǘƻ 

ŎŜǊǘŀƛƴ ŦŜŀǘǳǊŜǎ ƭƛƪŜ ²ƛ-CƛΣ .ƭǳŜǘƻƻǘƘΣ ŀƴŘ ǾƻƭǳƳŜΦ  

рΦ {ǇƻǘƭƛƎƘǘ LŎƻƴτŎƭƛŎƪ ƛǘ ǘƻ ǎǘŀǊǘ ŀ ǎŜŀǊŎƘ ŦƻǊ ŀƴȅǘƘƛƴƎ ƻƴ ȅƻǳǊ 

aŀŎΦ  

сΦ bƻǝŬŎŀǝƻƴ /ŜƴǘŜǊ LŎƻƴτŎƭƛŎƪ ƛǘ ǘƻ ǾƛŜǿ ƴƻǝŬŎŀǝƻƴǎ ŦǊƻƳ 

aŜǎǎŀƎŜǎΣ /ŀƭŜƴŘŀǊΣ aŀƛƭΣ ŀƴŘ ƳƻǊŜΦ  

тΦ 5ŜǎƪǘƻǇτǘƘƛǎ ƛǎ ǿƘŜǊŜ ȅƻǳǊ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎΩ ǿƛƴŘƻǿǎ ǿƛƭƭ  

ŀǇǇŜŀǊΦ  

уΦ ¢ƘŜ 5ƻŎƪτǉǳƛŎƪ ŀŎŎŜǎǎ ǘƻ ȅƻǳǊ Ƴƻǎǘ ŦǊŜǉǳŜƴǘƭȅ ǳǎŜŘ  

ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎΣ ŦƻƭŘŜǊΣ ŀƴŘ ŬƭŜǎΦ  
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Using the Mouse  

9ǾŜǊȅ ƛaŀŎ ƛƴŎƭǳŘŜǎ ŀ aŀƎƛŎ aƻǳǎŜΦ ¦ƴƭƛƪŜ t/ ƳƛŎŜΣ !ǇǇƭŜΩǎ aŀƎƛŎ aƻǳǎŜ ŘƻŜǎ ƴƻǘ ƘŀǾŜ ŀ ŘŜŬƴƛǝǾŜ ǊƛƎƘǘ 

ŎƭƛŎƪΦ LƴǎǘŜŀŘΣ ŎƭƛŎƪƛƴƎ ǘƘŜ aŀƎƛŎ aƻǳǎŜ ǿƛǘƘ ƻƴŜ ŬƴƎŜǊ ŀŎǘǎ ƭƛƪŜ ŀ άƭŜƊ ŎƭƛŎƪΣέ ŀƴŘ ŎƭƛŎƪƛƴƎ ǘƘŜ ƳƻǳǎŜ ǿƛǘƘ 

ǘǿƻ-ŬƴƎŜǊ ǘŀǇ ŀŎǘǎ ŀǎ ŀ άǊƛƎƘǘ ŎƭƛŎƪΦέ  ¢Ƙƛǎ ǿƻǊƪǎ ǘƘŜ ǎŀƳŜ ŦƻǊ ǘƘŜ aŀŎ.ƻƻƪ ǘǊŀŎƪǇŀŘǎΦ !ŘŘƛǝƻƴŀƭƭȅΣ  

/ƻƴǘǊƻƭҌŎƭƛŎƪ ŀŎǘǎ ŀǎ ŀ άǊƛƎƘǘ ŎƭƛŎƪέ ŦǳƴŎǝƻƴΦ  LŦ ǘƘƛǎ ǎŜŜƳǎ ŎƻƴŦǳǎƛƴƎΣ ŘƻƴΩǘ ǘƻ ǿƻǊǊȅΣ ŀ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ¦{. ƳƻǳǎŜ 

ǿƛƭƭ ǿƻǊƪ ǿƛǘƘ ȅƻǳǊ !ǇǇƭŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ !ƴŘΣ ǘƘŜ aŀƎƛŎ aƻǳǎŜ ƻǊ ǘǊŀŎƪǇŀŘ Ŏŀƴ ōŜ ŎƻƴŬƎǳǊŜŘ ǿƛǘƘƛƴ {ȅǎǘŜƳ  

tǊŜŦŜǊŜƴŎŜǎ ǘƻ  ŀƭƭƻǿ ŦƻǊ άǊƛƎƘǘ ŎƭƛŎƪǎέΦ  

Finder  

hƴ ŀ t/Σ ȅƻǳ ƳƛƎƘǘ ōŜ ŦŀƳƛƭƛŀǊ ǿƛǘƘ άaȅ /ƻƳǇǳǘŜǊΦέ ¢ƘŜǎŜ ŦǳƴŎǝƻƴǎ ŀƴŘ ƳƻǊŜ ŀǊŜ ƭƻŎŀǘŜŘ ƛƴ 

aŀŎǎ ǾŜǊǎƛƻƴΣ ǘƘŜ CƛƴŘŜǊΦ ¢ƘŜ CƛƴŘŜǊ ƛǎ ƭƻŎŀǘŜŘ ƻƴ ǘƘŜ 5ƻŎƪ ŀƴŘ ŀƭǎƻ ƛǎ ŀǾŀƛƭŀōƭŜ ƛƴ ǘƘŜ ǘƻǇ ǊƛƎƘǘ 

ƳŜƴǳ ƻŦ ǘƘŜ ǎŎǊŜŜƴΦ [ŜǘΩǎ ƻǇŜƴ ǳǇ ǘƘŜ CƛƴŘŜǊ ŦǊƻƳ ƛŎƻƴ ƭƻŎŀǘŜŘ ƻƴ ǘƘŜ 5ƻŎƪΦ 

!ǎ ȅƻǳ Ŏŀƴ ǎŜŜΣ ǘƘŜ CƛƴŘŜǊ ƛǎ ŀ Ǿƛǎǳŀƭ ŘƛǎǇƭŀȅ ƻŦ ǘƘŜ ƛǘŜƳǎ ƻƴ ǘƘŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ /ƭƛŎƪƛƴƎ ŀ ƭƻŎŀǝƻƴΣ ǎǳŎƘ ŀǎ άaȅ 

5ƻŎǳƳŜƴǘǎέΣ ǿƛƭƭ ƻǇŜƴ ǳǇ ǘƘŀǘ ƭƻŎŀǝƻƴ ŀƴŘ ŘƛǎǇƭŀȅ ǘƘŜ ŬƭŜǎ ǿƛǘƘƛƴΦ /ƭƛŎƪ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎ ƻƴ ǘƘŜ ǊƛƎƘǘ ǎƛŘŜ ƻŦ ǘƘŜ 

ǎŎǊŜŜƴ ǘƻ ǾƛŜǿ ŀƭƭ ǘƘŜ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴǎ ƻƴ ŀ ŎƻƳǇǳǘŜǊ όǘƘƛǎ ƛǎ ƭƛƪŜ !ƭƭ tǊƻƎǊŀƳǎύΦ  

¢ƘŜ CƛƴŘŜǊΣ ƭƛƪŜ ƛǘǎ ƴŀƳŜǎŀƪŜΣ ƛǎ ŀƭǎƻ ŀ 

ƎǊŜŀǘ ǿŀȅ ǘƻ ŬƴŘ ŀ ƳƛǎǎƛƴƎ ŘƻŎǳƳŜƴǘΣ 

ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΣ ƻǊ ŬƭŜΦ ¸ƻǳΩƭƭ ƴƻǝŎŜ ƛƴ ǘƘŜ 

ǊƛƎƘǘ ƘŀƴŘ ŎƻǊƴŜǊ ǘƘŜǊŜ ƛǎ ŀ ǎŜŀǊŎƘ ōƻȄΦ 

.ȅ ǘȅǇƛƴƎ ǘƘŜ ƴŀƳŜ ƻŦ ǘƘŜ ŬƭŜ ȅƻǳ ŀǊŜ 

ƭƻƻƪƛƴƎ ŦƻǊΣ ǘƘŜ CƛƴŘŜǊ ǿƛƭƭ Ǌǳƴ ŀ ǎŜŀǊŎƘ 

ƻƴ ǘƘŜ ŜƴǝǊŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ ¢Ƙƛǎ ƛǎ  

ŜȄǘǊŜƳŜƭȅ ƘŜƭǇŦǳƭ ƛŦ ǎƻƳŜǘƘƛƴƎ ƛǎ ǎŀǾŜŘ 

ōǳǘ ȅƻǳ ƴƻ ƭƻƴƎŜǊ ǊŜƳŜƳōŜǊ ǿƘŜǊŜ ȅƻǳ 

Ǉǳǘ ƛǘΦ 
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MAC SPECIFIC SOFTWARE  

LŦ ȅƻǳ ŀǊŜ ƴŜǿ ǘƻ aŀŎ ōǳǘ ŀ ǇǊŜǾƛƻǳǎ t/ ǳǎŜǊ ȅƻǳ ƘŀǾŜ ǇǊƻōŀōƭȅ ƴƻǝŎŜŘ ōȅ ƴƻǿ ŀ ŦŜǿ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ƛŎƻƴǎ 

ǿƘƛŎƘ ƭƻƻƪ ŘƛũŜǊŜƴǘΦ aŀŎǎ ŎƻƳŜ ǇǊŜƭƻŀŘŜŘ ǿƛǘƘ ǎŜǾŜǊŀƭ aŀŎ ǎǇŜŎƛŬŎ ƻǊ aŀŎ ŘŜǎƛƎƴŜŘ ǎƻƊǿŀǊŜΦ ²Ŝ ǿƻƴΩǘ 

ƘŀǾŜ ǝƳŜ ǘƻ ŎƻǾŜǊ ŜŀŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳ ƛƴ ŘŜǘŀƛƭ ǘƻŘŀȅ ōǳǘ ƘŜǊŜ ƛǎ ŀ ōǊƛŜŦ ƻǾŜǊǾƛŜǿ ƻŦ ǿƘŀǘΩǎ ƛƴŎƭǳŘŜŘΥ 

DŀǊŀƎŜ.ŀƴŘΥ {ƻƊǿŀǊŜ ǘƻ ǊŜŎƻǊŘ ŀƴŘ ŜŘƛǘ ƳǳǎƛŎΦ 

ƛ¢ǳƴŜǎΥ !ƭǎƻ ŀǾŀƛƭŀōƭŜ ƻƴ ƴƻƴ-!ǇǇƭŜ /ƻƳǇǳǘŜǊǎΣ ǘƘƛǎ ƛǎ ŀ ƳǳǎƛŎ ƭƛōǊŀǊȅ ŀƴŘ ǘƘŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ǘƻ  
ŘƻǿƴƭƻŀŘ ŀƴŘ ǎȅƴŎ ƳǳǎƛŎ ǘƻ ŀƴ ƛtƻŘ ƻǊ ƛtƘƻƴŜΦ 

tƘƻǘƻǎΥ !ǇǇƭŜΩǎ ǇƘƻǘƻ ƭƛōǊŀǊȅΣ ǇǊŜǾƛƻǳǎƭȅ ƴŀƳŜŘ ƛtƘƻǘƻΦ 

ƛaƻǾƛŜΥ tƻǇǳƭŀǊ ŀƴŘ Ŝŀǎȅ ǘƻ ǳǎŜ ǾƛŘŜƻ ŜŘƛǝƴƎ ǎƻƊǿŀǊŜ  

{ŀŦŀǊƛΥ !ǇǇƭŜΩǎ ŘŜŦŀǳƭǘ ǿŜō ōǊƻǿǎŜǊ όƭƛƪŜ aƛŎǊƻǎƻƊΩǎ LƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊύΦ 

!ǇǇ{ǘƻǊŜΥ  !ǇǇƭŜΩǎ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǘƻ ǇǳǊŎƘŀǎŜ ŀƴŘ ŘƻǿƴƭƻŀŘ ŀǇǇǎΣ ƎŀƳŜǎΣ ŀƴŘ ƻǘƘŜǊ ǎƻƊǿŀǊŜΦ  

tŀƎŜǎΥ !ǇǇƭŜΩǎ ǾŜǊǎƛƻƴ ƻŦ aƛŎǊƻǎƻƊ ²ƻǊŘ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ  

bǳƳōŜǊǎΥ !ǇǇƭŜΩǎ ǾŜǊǎƛƻƴ ƻŦ aƛŎǊƻǎƻƊ 9ȄŎŜƭΣ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ǎǇǊŜŀŘǎƘŜŜǘǎΦ  

YŜȅƴƻǘŜΥ !ǇǇƭŜΩǎ ǾŜǊǎƛƻƴ ƻŦ aƛŎǊƻǎƻƊ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ǎƭƛŘŜǎƘƻǿǎ ŀƴŘ ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴǎΦ  
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Apple Menu  

{ŜƭŜŎǝƴƎ ǘƘŜ !ǇǇƭŜ ƭƻƎƻ ƻƴ ǘƘŜ aŜƴǳ .ŀǊ 

ǿƛƭƭ ƻǇŜƴ ǘƘŜ !ǇǇƭŜ aŜƴǳΦ ¢ƘŜ !ǇǇƭŜ 

aŜƴǳ ƛǎ ŎƻƳǇŀǊŀōƭŜ ǘƻ ²ƛƴŘƻǿǎΩ {ǘŀǊǘ 

aŜƴǳ ŀƴŘ /ƻƴǘǊƻƭ tŀƴŜƭΦ bŜŀǊ ǘƘŜ 

ōƻǧƻƳ ƻŦ ǘƘŜ ƳŜƴǳ ŀǊŜ ƻǇǝƻƴǎ ǘƻ {Ƙǳǘ 

5ƻǿƴ ƻǊ [ƻƎ hǳǘ ƻŦ ȅƻǳǊ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ 

!ōƻǳǘ ¢Ƙƛǎ aŀŎ ǇǊƻǾƛŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ 

ŀōƻǳǘ ǘƘŜ ƻǇŜǊŀǝƴƎ ǎȅǎǘŜƳ ǾŜǊǎƛƻƴ ŀƴŘ 

ŎƻƳǇǳǘŜǊ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘǎΦ  

System Preferences  

{ȅǎǘŜƳ tǊŜŦŜǊŜƴŎŜǎ ƛǎ ŎƻƳǇŀǊŀōƭŜ ǘƻ ǘƘŜ /ƻƴǘǊƻƭ tŀƴŜƭ 

ƻƴ ŀ ²ƛƴŘƻǿǎ t/Φ Lǘ ǇǊƻǾƛŘŜǎ ǘƘŜ ǳǎŜǊ ǿƛǘƘ ǿŀȅǎ ǘƻ  

ŀŘƧǳǎǘ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǎŜǩƴƎǎΣ ŀŘŘ ŀŎŎƻǳƴǘǎΣ ŀƴŘ ƳƻǊŜΦ ²Ŝ 

ǿƻƴΩǘ ƘŀǾŜ ǝƳŜ ǘƻ Ǝƻ ƻǾŜǊ ŜǾŜǊȅ ƳŜƴǳ ƻǇǝƻƴΣ ōǳǘ ŦŜŜƭ 

ŦǊŜŜ ǘƻ ŜȄǇƭƻǊŜ ƻǊ ŀǎƪ ŀ 

ǎǘŀũ ƳŜƳōŜǊ ŀƊŜǊ ŎƭŀǎǎΦ  

¢ƘŜ άaƻǳǎŜέ ƳŜƴǳ  

ǇǊƻǾƛŘŜǎ ƻǇǝƻƴǎ ŦƻǊ 

aŀƎƛŎ aƻǳǎŜ ǿƛƭƭ άǊƛƎƘǘ 

ŎƭƛŎƪέ ƭƛƪŜ ŀ ǊŜƎǳƭŀǊ 

ƳƻǳǎŜΦ  

Force Quit  

CƻǊŎŜ vǳƛǘ ƛǎ ƭƛƪŜ ²ƛƴŘƻǿǎΩ ¢ŀǎƪ aŀƴŀƎŜǊΣ ŀƴŘ ǿƛƭƭ ŀƭƭƻǿ ȅƻǳ 

ǘƻ ŎƭƻǎŜ ŀƴ ǳƴǊŜǎǇƻƴǎƛǾŜ ǇǊƻƎǊŀƳΦ !ƊŜǊ ǎŜƭŜŎǝƴƎ CƻǊŎŜ vǳƛǘ 

ŦǊƻƳ ǘƘŜ !ǇǇƭŜ aŜƴǳΣ ǎŜƭŜŎǘ ǘƘŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ȅƻǳ ǿƻǳƭŘ ƭƛƪŜ ǘƻ 

ǎǘƻǇ ŀƴŘ ŎƭƛŎƪ άCƻǊŎŜ vǳƛǘΦέ  



CREATING FILES 
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Saving Files  

[ŀǎǘƭȅΣ ǿŜΩƭƭ ōǊƛŜƅȅ ŎƻǾŜǊ ŬƭŜ ƳŀƴŀƎŜƳŜƴǘ ŀǎ ƛǘ ƛǎ ŀ ƭƛǧƭŜ ŘƛũŜǊŜƴǘ ǘƘŀƴ ǿƻǊƪƛƴƎ ƻƴ ŀ t/Φ  

CƛǊǎǘΣ ǿŜΩƭƭ ƴŜŜŘ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ŀ ŬƭŜΦ ¢ƻ ŎǊŜŀǘŜ ŀ ŬƭŜΣ ŎƭƛŎƪ ƻƴ ǘƘŜ aƛŎǊƻǎƻƊ hŶŎŜ ŦƻƭŘŜǊ ƻƴ ǘƘŜ 

ŘŜǎƪǘƻǇ ŀƴŘ ƻǇŜƴ ǳǇ aƛŎǊƻǎƻƊ ²ƻǊŘΦ  

/ǊŜŀǘŜ ŀ ƴŜǿ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŀƴŘ ōŜƎƛƴ ǘȅǇƛƴƎΦ hƴŎŜ ȅƻǳ ŀǊŜ ǊŜŀŘȅ ǘƻ 

ǎŀǾŜΣ ǎŜƭŜŎǘ άCƛƭŜέ ŦǊƻƳ ǘƘŜ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴ aŜƴǳΦ Lƴ ǘƘŜ ŘǊƻǇ Řƻǿƴ 

ƳŜƴǳΣ ǎŜƭŜŎǘ ά{ŀǾŜέ ƻǊ ά{ŀǾŜ !ǎΦέ  ¢ȅǇŜ ŀ ŬƭŜ ƴŀƳŜ ƛƴ ά{ŀǾŜ !ǎΦέ 

¢ƘŜ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ǿƛƭƭ ŎƘƻƻǎŜ ŀ ŘŜŦŀǳƭǘ ƭƻŎŀǝƻƴ ǘƻ ǎŀǾŜ ǘƘŜ ŬƭŜ ƛƴ 

ά²ƘŜǊŜΦέ LŦ ȅƻǳ ǿƻǳƭŘ ƭƛƪŜ ǘƻ ŎƘŀƴƎŜ ǘƘŜ ƭƻŎŀǝƻƴΣ ǎŜƭŜŎǘ ǘƘŜ 

ŘǊƻǇ Řƻǿƴ ŀǊǊƻǿ ƛƴ ά²ƘŜǊŜέ ǘƻ ŎƘŀƴƎŜ ǘƘŜ ǎŀǾƛƴƎ ƭƻŎŀǝƻƴΦ ¢ƘŜƴ 

ǎŜƭŜŎǘ 

ά{ŀǾŜΦέ 

Quitting Applications  

hƴŎŜ Řƻǿƴ ǿƛǘƘ ŀƴ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΣ ǇǊƻǇŜǊƭȅ ŎƭƻǎŜ ǘƘŜ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ōȅ ǎŜπ

ƭŜŎǝƴƎ ǘƘŜ ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ƴŀƳŜ ƛƴ ǘƘŜ !ǇǇƭƛŎŀǝƻƴ aŜƴǳ όŦƻǊ ŜȄŀƳǇƭŜΣ 

²ƻǊŘύΦ Lƴ ǘƘŜ ŘǊƻǇ Řƻǿƴ ƳŜƴǳΣ ǎŜƭŜŎǘ άvǳƛǘΦέ  

bƻǘŜΥ ¢ƘŜ ǊŜŘ ŎƛǊŎƭŜ ƛƴ ǘƘŜ ǳǇǇŜǊ ƭŜƊ ǿƛƴŘƻǿ ƻŦ ǘƘŜ  

ŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ǿƛƭƭ ƴƻǘ ŎƭƻǎŜ ǘƘŜ ǇǊƻƎǊŀƳΦ Lǘ ǿƛƭƭ ŎƻƴǝƴǳŜ ǘƻ 

ǊǳƴΣ ǎƘƻǿƴ ōȅ ŀ ǝƴȅ ōƭŀŎƪ Řƻǘ ƛƴ ǘƘŜ 5ƻŎƪΦ  

CƻǊ ŜȄŀƳǇƭŜΣ ǘƘŜ 5ƻŎƪ ŘƛǎǇƭŀȅŜŘ ōŜƭƻǿ Ƙŀǎ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜCƻȄ ŀƴŘ ǘƘŜ CƛƴŘŜǊ ǊǳƴƴƛƴƎΣ ŀŎŎƻǊŘƛƴƎ ǘƻ ǘƘŜ ōƭŀŎƪ 

Řƻǘǎ ōŜƭƻǿ ǘƘŜ ƛŎƻƴΦ CƛƴŘŜǊΣ ƘƻǿŜǾŜǊΣ ǿƛƭƭ ŀƭǿŀȅǎ ŘƛǎǇƭŀȅ ŀ ōƭŀŎƪ Řƻǘ ōŜŎŀǳǎŜ ƛǘ ƛǎ ŀƭǿŀȅǎ ǊǳƴƴƛƴƎΦ 


