
WORDPRESS BASICS 
Introduction  

tĞůĐŽŵĞ͊�tŚĞƚŚĞƌ�ǇŽƵ͛ƌĞ�Ă�ǁƌŝƚĞƌ͕ �ƚĞĂĐŚĞƌ͕ �ďƵƐŝŶĞƐƐ�ŽǁŶĞƌ͕ �Žƌ�ĂƐƉŝƌŝŶŐ�ĐŚĞĨ͕ �Ă�ǁĞďƐŝƚĞ�ĂŶĚͬ
Žƌ�ďůŽŐ��ĐĂŶ�ďĞ�ĂŶ�ĞǆĐĞůůĞŶƚ�ƚŽŽů�ƚŽ�ďƵŝůĚ�ǇŽƵƌ�ďƌĂŶĚ͕�ĚĞǀĞůŽƉ�ǇŽƵƌ�ĐŽŶƚĞŶƚͬŵĞƐƐĂŐĞ͕�ĂŶĚ�ŐĂŝŶ�
Ă�ĨŽůůŽǁŝŶŐ͘�� 

/Ŷ�ƚŚŝƐ�ĐůĂƐƐ͕�ǁĞ͛ůů�ůĞĂƌŶ�ĞƐƐĞŶƟĂů�tŽƌĚWƌĞƐƐ�ƚĞƌŵŝŶŽůŽŐǇ�ĂŶĚ�ŐŽ�ƚŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�ƐƚĞƉƐ�ƚŽ�ƐĞƚ-ƵƉ�Ă�
ďĂƐŝĐ�ďůŽŐ�ƵƐŝŶŐ�tŽƌĚWƌĞƐƐ͘� 

What does WordPress 
do best? 

tĞďƐŝƚĞ͍��ůŽŐ͍�tŚŝĐŚ�ŝƐ�ŝƚ͍�
tŽƌĚWƌĞƐƐ�ŝƐ�Ă�ƉůĂƞŽƌŵ�ĨƌŽŵ�
ǁŚŝĐŚ�ǇŽƵ�ĐĂŶ�ďƵŝůĚ�ĂŶǇ�ǁĞďͲ
ƐŝƚĞ͕�ďƵƚ�ŝƐ�ďĞƐƚ�ƐƵŝƚĞĚ�ĨŽƌ�ďůŽŐƐ�
ďĞĐĂƵƐĞ�ŝƚ�ĨŽƌŵĂƚƐ�ƚŚĞ�ĂƉƉĞĂƌͲ
ĂŶĐĞ�ǁŝƚŚ�ĞĂƐĞ͘ 

Explore Social Media, 
Apps, and More 

ϭϮϱ�^͘�WƌŽƐƉĞĐƚ��ǀĞŶƵĞ͕��ůŵŚƵƌƐƚ͕�/>�ϲϬϭϮϲ 

;ϲϯϬͿ�Ϯϳϵ-ϴϲϵϲ��භ��ĞůŵŚƵƌƐƚƉƵďůŝĐůŝďƌĂƌǇ͘ŽƌŐ 

EŽƚĞƐ͗�
ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 



WORDPRESS BASICS 
Key Terminology 

tĞďƐŝƚĞ��ŽŵĂŝŶ�EĂŵĞ͗��dŚĞ�hZ>�Žƌ�ǁĞďͲ
ƐŝƚĞ�ĂĚĚƌĞƐƐ͘� 

ŝ͘Ğ͘�ǁǁǁ͘ĞůŵŚƵƌƐƚƉƵďůŝĐďƌĂƌǇ͘ ŽƌŐ 

EŽƚĞ͗�&ƌĞĞ�tŽƌĚWƌĞƐƐ��ŽŵĂŝŶƐ�ŝŶĐůƵĚĞ�
͞tŽƌĚWƌĞƐƐ͟�ŝŶ�ƚŚĞŝƌ�ĂĚĚƌĞƐƐ� 

tĞďƐŝƚĞ�dŝƚůĞ͗��EĂŵĞ�ƚŚĂƚ��ƉƉĞĂƌƐ�ŽŶ�ƚŚĞ�
ƚŽƉ�ŽĨ�ƚŚĞ�,ŽŵĞƉĂŐĞ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�tĞďƐŝƚĞ͘ 

EŽƚĞ͗��ĞƉĞŶĚŝŶŐ�ŽŶ�ĚŽŵĂŝŶ�ĂǀĂŝůĂďŝůŝƚǇ͕�
ĐŽƐƚ͕�ĂŶĚ�ǇŽƵƌ�ĚĞƐŝƌĞ͕�ƚŚĞ�ƟƚůĞ�ĂŶĚ�ĚŽŵĂŝŶ�
ĐĂŶ�ďĞ�ƌĞůĂƚĞĚ�Žƌ�ŶŽƚ͘�&Žƌ�ĞǆĂŵƉůĞ�ǇŽƵ�
ĐŽƵůĚ�ŚĂǀĞ�ǁĞďƐŝƚĞ�ĂĚĚƌĞƐƐ�ǁŝƚŚ�ǇŽƵƌ�
ŶĂŵĞ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƟƚůĞ͕�ďƵƚ�ĐĂůů�ǇŽƵƌ�ďůŽŐ�
͞�ůŵŚƵƌƐƚ��Ě-ǀĞŶƚƵƌĞƐ͟ 

Explore Social Media, 
Apps, and More 

ϭϮϱ�^͘�WƌŽƐƉĞĐƚ��ǀĞŶƵĞ͕��ůŵŚƵƌƐƚ͕�/>�ϲϬϭϮϲ 

;ϲϯϬͿ�Ϯϳϵ-ϴϲϵϲ��භ��ĞůŵŚƵƌƐƚƉƵďůŝĐůŝďƌĂƌǇ͘ŽƌŐ 

Setting up your account 

ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ǁŽƌĚƉƌĞƐƐ͘ĐŽŵ 

Ϯ͘ �ůŝĐŬ�͞'Ğƚ�^ƚĂƌƚĞĚ͟ 

ϯ͘ &ŝůů�ŽƵƚ�ƚŚĞ�ƉƌŽŵƉƚƐ�ŽŶ�ƚŚĞ��͞>Ğƚ͛Ɛ��ƌĞĂƚĞ�Ă�^ŝƚĞ͟�ĨŽƌŵ 

ϰ͘ KŶ�ƚŚĞ�ŶĞǆƚ�ƐĐƌĞĞŶ͕�ǇŽƵ�ǁŝůů�ƚǇƉĞ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƟƚůĞ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ�Žƌ�ƐŽŵĞ�ŬĞǇǁŽƌĚƐ�ƚŽ�ŚĞůƉ�tW�
ĐƌĞĂƚĞ�Ă�ǁĞď�ĂĚĚƌĞƐƐ�ĨŽƌ�ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ͘� 

ϱ͘ /ƚ�ǁŝůů�ŐĞŶĞƌĂƚĞ�Ă�ĨƌĞĞ�ĂĚĚƌĞƐƐ�ĂƐ�ǁĞůů�ĂƐ�ƚŚŽƐĞ�ƚŚĂƚ�ĐŽŵĞ�ǁŝƚŚ�ŚŝŐŚĞƌ�ůĞǀĞů�ƉĂĐŬĂŐĞƐ 

ϲ͘ �ůŝĐŬ�͞^ĞůĞĐƚ͟�ŶĞǆƚ�ƚŽ�ƚŚĞ�ǁĞď�ĂĚĚƌĞƐƐ�ǇŽƵ�ǁĂŶƚ�ǁŚŝĐŚ�ǁŝůů�ůĞĂĚ�ǇŽƵ�ƚŽ�Ă�ƉĂŐĞ�ƚŚĂƚ�ĂůůŽǁƐ�
ǇŽƵ�ƚŽ�ƉŝĐŬ�ǇŽƵƌ�tŽƌĚWƌĞƐƐ�ŵĞŵďĞƌƐŚŝƉ�ůĞǀĞů 

ϳ͘ zŽƵ�ǁŝůů�ƚŚĞŶ�ĐƌĞĂƚĞ�ǇŽƵƌ�ĂĐĐŽƵŶƚ�ďǇ�ƌĞŐŝƐƚĞƌŝŶŐ�ǁŝƚŚ�ĂŶ�ĞŵĂŝů͕�ƵƐĞƌŶĂŵĞ͕�ĂŶĚ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ 



WORDPRESS BASICS 

“My Site” Highlights 

^ŝƚĞ�WĂŐĞƐ͗�>ŽŶŐƐƚĂŶĚŝŶŐ�ĐŽŶƚĞŶƚ�ƚŚĂƚ�ƐƚĂǇƐ�ƌĞůĂƟǀĞůǇ�ƐƚĂƟĐ�ŽŶ�ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ͘�/ƚ�ŝƐ�ŶŽƚ�ŝŶ�
ĐŚƌŽŶŽůŽŐŝĐĂů�ŽƌĚĞƌ�ůŝŬĞ�ďůŽŐ�ƉŽƐƚƐ͘�zŽƵƌ�ƐŝƚĞ�ǁŝůů�ĐŽŵĞ�ǁŝƚŚ�ƐŽŵĞ�ĚĞĨĂƵůƚ�ƉĂŐĞƐ͕�ďƵƚ�ǇŽƵ�
ĐĂŶ�ĂůƐŽ�ĂĚĚ�ƚŚĞŵ�ĂŶĚ�ĐƌĞĂƚĞ�Ă�ŚŝĞƌĂƌĐŚǇ͘�WĂŐĞƐ�ĐƌĞĂƚĞ�ƚŚĞ�ƐƚƌƵĐƚƵƌĞ�ĂŶĚ�ŽƌŐĂŶŝǌĂƟŽŶ�ŽĨ�
ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ͘��ǆĂŵƉůĞ�ƉĂŐĞƐ͗�͞ĂďŽƵƚ�ŵĞ͕͟�͞ĐŽŶƚĂĐƚ͕͟�͞ůŽĐĂƟŽŶƐ͟ 

�ůŽŐ�WŽƐƚƐ͗��ůŽŐƐ�ĂƌĞ�ŶĞǁ�ǁĞď�ĐŽŶƚĞŶƚ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ŝĚĞĂůůǇ�ƉŽƐƟŶŐ�ŽŶ�Ă�ƌĞŐƵůĂƌ�ďĂƐŝƐ͘�dŚĞǇ�
ĂƌĞ�ŽƌŐĂŶŝǌĞĚ�ďǇ�ŵŽƐƚ�ƌĞĐĞŶƚ�ƚŽ�ŽůĚĞƐƚ�ƉŽƐƚ�ĂŶĚ�ĂƌĞ�ƉƌĞĚŽŵŝŶĂƚĞůǇ�ƚĞǆƚ�ŝŶ�ĂŶ�ŝŶĨŽƌŵĂů�
ƚŽŶĞ͘�DĂŶǇ�ďůŽŐƐ�ŚĂǀĞ�ƚŚĞƐĞ�ƉŽƐƚƐ�ƌŝŐŚƚ�ŽŶ�ƚŚĞŝƌ�ŚŽŵĞ�ƉĂŐĞ͘�tŚĞŶ�ǁĞ�ƌĞĨĞƌ�ƚŽ�
͞ďůŽŐŐŝŶŐ͕͟�ǁĞ͛ƌĞ�ƚĂůŬŝŶŐ�ĂďŽƵƚ�ĐƌĞĂƟŶŐ�ƚŚĞƐĞ�ƉŽƐƚƐ͊� 

dŚĞŵĞƐ͗�dŚŝƐ�ŝƐ�ǁŚĞƌĞ�ǇŽƵ�ǁŝůů�ŵĂŬĞ�ĐŚĂŶŐĞƐ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĂƉƉĞĂƌĂŶĐĞ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ďůŽŐ͘�zŽƵ�ǁŝůů�ďĞ�
ǁŽƌŬŝŶŐ�ǁŝƚŚŝŶ�ƚŚĞ�ĐŽŶƐƚƌĂŝŶƚƐ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ŽǁŶ�ƐŬŝůů�ůĞǀĞů�ĂŶĚ�ǁŚĂƚ�ĨĞĂƚƵƌĞƐ�ĐŽŵĞ�ǁŝƚŚ�ǇŽƵƌ�
tŽƌĚWƌĞƐƐ�ƉůĂŶ͘�zŽƵ�ĐĂŶ�ĂůƐŽ�ŚŝƌĞ�ƉĞŽƉůĞ�ǁŚŽ�ŬŶŽǁ�ŚŽǁ�ƚŽ�ŵĂŬĞ�ĐƵƐƚŽŵ�tŽƌĚWƌĞƐƐ�
ƚŚĞŵĞƐ͘� 

^ĞƫŶŐƐ͗�dŚŝƐ�ŝƐ�ǁŚĞƌĞ�ǇŽƵ�ĐĂŶ�ŵĂŶĂŐĞ�ĞǀĞƌǇƚŚŝŶŐ�ĨƌŽŵ�ƐĞƫŶŐ�Ă�ďůŽŐ�ƚĂŐůŝŶĞ�ƚŽ�ƚŚĞ�ĞƐͲ
ƚĂďůŝƐŚŝŶŐ�Ă�ƉƌŽƚŽĐŽů�ĨŽƌ�ŽƚŚĞƌƐ�ƚŽ�ĐŽŵŵĞŶƚ�ŽŶ�ǇŽƵƌ�ďůŽŐ�ƉŽƐƚƐ͘�dŚĞ�ƐĞƫŶŐƐ�ĂĚũƵƐƚ�ŚŽǁ�
ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ�ĨƵŶĐƟŽŶƐ͘� 

Explore Social Media, 
Apps, and More 

ϭϮϱ�^͘�WƌŽƐƉĞĐƚ��ǀĞŶƵĞ͕��ůŵŚƵƌƐƚ͕�/>�ϲϬϭϮϲ 

;ϲϯϬͿ�Ϯϳϵ-ϴϲϵϲ��භ��ĞůŵŚƵƌƐƚƉƵďůŝĐůŝďƌĂƌǇ͘ŽƌŐ 



WORDPRESS BASICS 
Other Terms and Symbols 

Explore Social Media, 
Apps, and More 

ϭϮϱ�^͘�WƌŽƐƉĞĐƚ��ǀĞŶƵĞ͕��ůŵŚƵƌƐƚ͕�/>�ϲϬϭϮϲ 

;ϲϯϬͿ�Ϯϳϵ-ϴϲϵϲ��භ��ĞůŵŚƵƌƐƚƉƵďůŝĐůŝďƌĂƌǇ͘ŽƌŐ 

 

Website/Blog Title: ____________________________________________ 

Username: _____________________________________________________ 

Email: _________________________________________________________ 

Password or Hint: ______________________________________________ 

Web Address: __________________________________________________ 
 

Posting to Your Blog 

ϭ͘ EĂǀŝŐĂƚĞ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ďůŽŐ͗ 

Þ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ǁŽƌĚƉƌĞƐƐ͘ŽƌŐ�ĂŶĚ�
͞ƐŝŐŶ�ŝŶ͟ 

Þ 'Ž�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ͛Ɛ�ĂĚĚƌĞƐƐ�ĂŶĚ�ĂĚĚ�
ͬ͞ĂĚŵŝŶ͟ 

Þ 'Ž�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ͛Ɛ�ĂĚĚƌĞƐƐ�ĂŶĚ�ĐůŝĐŬ�
ŽŶ�ƚŚĞ�ƚŚƌĞĞ�ĚŽƚ�ŝĐŽŶ�ƚŽ�ƐĞĞ�͞ůŽŐ�
ŝŶ͟�ŵĞŶƵ�ŝƚĞŵ 

Ϯ͘��ůŝĐŬ�ŽŶ�͞DǇ�^ŝƚĞ͟�ŝĨ�ŝƚ�ŝƐ�ŶŽƚ�ĂůƌĞĂĚǇ�
ŽƉĞŶ 

ϯ͘�hŶĚĞƌ�DĂŶĂŐĞ-х��ůŽŐƉŽƐƚƐ͕�ĐůŝĐŬ�ƚŚĞ�ĂĚĚ�
ďƵƩŽŶ�ƚŽ�ƚŚĞ�ƌŝŐŚƚ 

ϰ͘�zŽƵ�ĐĂŶ�ŬĞĞƉ�ǁƌŝƟŶŐ�ĂŶĚ�ĞĚŝƟŶŐ�ǁŝƚŚŽƵƚ�
ƉƵďůŝƐŚŝŶŐ�ƚŚĞ�ƉŽƐƚ͘�ZĞŵĞŵďĞƌ�ƚŽ�ƵƐĞ�ƚŚĞ�
͞ĂĚĚ�ďƵƩŽŶ͟�ƚŽ�ŝŶƐĞƌƚ�ŝŵĂŐĞƐ͕� 

ĞƚĐ͘͘͘ 

WŝĐƚƵƌĞ͕�EŽŶ-tŽƌĚ�DĞĚŝĂ 

�Ěŝƚ͕�DŽĚŝĨǇ 

�ĞƐŬƚŽƉ͕�dĂďůĞƚ͕�ĂŶĚ�
DŽďŝůĞ�sŝĞǁ 

tŝĚŐĞƚ͗�ƉƌĞ-ĨŽƌŵĂƩĞĚ�ŝƚĞŵƐ�ƚŽ�ĂĚĚ�ƚŽ�
ǇŽƵƌ�ƐŝƚĞ 

WůƵŐŝŶ͗���ƉŝĞĐĞ�ŽĨ�ƐŽŌǁĂƌĞ�ƚŚĂƚ�ĐĂŶ�ďĞ�
ĂĚĚĞĚ�ƚŽ�Ă�tŽƌĚWƌĞƐƐ�ǁĞďƐŝƚĞ͘�dŚĞǇ�ĐĂŶ�
ĂĚĚ�ŶĞǁ�ĨĞĂƚƵƌĞƐ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�tŽƌĚWƌĞƐƐ�Žƌ�
ŚĞůƉ�ǇŽƵ�ǁŝƚŚ�ƉůĂŶŶŝŶŐ�ĂŶĚ�ĞǀĂůƵĂƟŽŶ͘�� 

�ĂƚĞŐŽƌǇ͗�'ƌŽƵƉ�ǇŽƵƌ�ďůŽŐ�ĐŽŶƚĞŶƚ�ŝŶƚŽ�
ĚŝīĞƌĞŶƚ�ƐĞĐƟŽŶƐ�;ǁŚĂƚ�ĚŽ�ǇŽƵ�ĐŽŵŵŽŶůǇ�
ǁƌŝƚĞ�ĂďŽƵƚ͍Ϳ 

dĂŐ͗�^ƉĞĐŝĮĐ�ŬĞǇǁŽƌĚƐ�ƚŽ�ŚŝŐŚůŝŐŚƚ�ǁŚĂƚ�
ŝƐ�ĚŝƐĐƵƐƐĞĚ�ŝŶ�Ă�ƐƉĞĐŝĮĐ�ƉŽƐƚ 


